prvaci a kvintaci cvicenie z informatiky Gymnazium, Bilikova 24

Textova informacia - Styl, hlavicka a pata

Uloha 01: Hlavi¢ka
- Vytvorte hlavic¢ku pre oficidlne dokumenty nasej skoly, vlozte obrazok (logo), nazov

- inSpirovat sa mdzete hlavickou pre Sportovy obchod:

< =, Y SPORT, a. s.

Uloha 02: Pita
- Do stredu paty vlozte Cislo strany, na umiestnenie pouzite vhodnu zarazku
- Do lavej Casti paty vloZzte datum a cas, pouZite na to vhodnu funkciu z ponuky
- vpravo umiestnite text ,,Gymnazium, Bilikova®“, ktory nas po kliknuti dostane na oficidlne

stranky nasej Skoly

Uloha 4: Odovzdajte subor
- Subor uloZte ako $ablénu MS Word (.dotx) a odovzdajte do pridelenej domacej ulohy.

- Subor pomenujte svojim priezviskom.


https://gymbilba.edupage.org/
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Uloha 5:
Vytvorte novy dokument na zdklade Sabldny, ktoru ste si vytvorili v Glohe 4.

Uloha 6: Styl
V dokumente definujte Styly:

tucné pismo typu Tmes New Roman, vysoké 16 pt, zarovnané na stred, dvojité riadkovanie

tucné pismo typu Tmes New Roman, vysoké 14 pt, zarovnané na lavu stranu, zelena farba,
spodné oramovanie odseku — jednoducha zelena Ciara

pismo typu Calibri, vysoké 12 pt, zarovnané na obe strany, riadkovanie 1.25, odsadenie
prvého riadka 2cm

pismo vysoké 12pt, font lubovolny, ¢ervena farba, vsetky pismena velké a Sikmé

Uloha 7:
Do dokumentu skopirujte text vyrocnej spravy.

Uloha 8:
Na text aplikujte Styly definované v ulohe 6, vhodne v niom nastavte odrazky a zarovnanie.
Styl ,,pojem* aplikujte na nazvy projektov (dlhodobych aj kratkodobych).

Uloha 9:
Zabezpecte, aby na prvej strane dokumentu bol len hlavny nadpis a obrazok — fotografia
budovy 3koly. Dal$i text bude pokralovat aZ na dalej strane. (toto sa robi zZlomom strany, na
mieste, kde chceme, aby text pokracoval na dalsej strane priddme zlom ctrl+enter)

Do dokumentu pridajte dalsie zlomy stran, tak, aby sa v nestalo, Ze je jedna ¢ast (kapitola ako
,Aktivity a prezentacia na verejnosti“, , Projekty”, ,Vysledky inSpekcnej ¢innosti“...) pisana na
viacerych stranach.

Uloha 10: Odovzdajte subor
- Subor uloZte ako dokument MS Word (.docx) a odovzdajte do pridelenej domacej ulohy.
- Subor pomenujte svojim priezviskom.


https://inf.bilicka.sk/5/homework/vyrocna-sprava-2021.txt

